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CHRONOGRAMME DES ACTIVITES LIEES A LA MISE EN PLACE DES ORGANES ET AUX DOCUMENTS BUDGETAIRES DES 
COLLECTIVITTES TERRITORIALES A L’ISSUE DES ELECTIONS COUPLEES DU 02 SEPTEMBRE 2023 
 

 

N° ACTIVITES A MENER 
DATE OU 
PERIODE 

ACTEURS DOCUMENTS A PRODUIRE 
OU A TRANSMETTRE 

OBS. 
Responsables Impliqués 

1 
Transmission au Ministère de l’Intérieur et de la 
Sécurité des listes définitives des Conseils 
Municipaux et Régionaux 

Du 08 au 11 
septembre 2023 

CEI 
CAB MIS / 

DGDDL 

Listes définitives des Conseils 
Municipaux et Régionaux 
(versions numérique et 

physique). 

 
 

2 
Transmission aux Préfets des listes définitives 
des Conseils Municipaux et Régionaux 

Du 11 au 12 
septembre 2023 

DGDDL CAB MIS 
Télégramme Officiel ou lettre 

de transmission 
(Disponible le 08/09/23). 

 
DTA 

3 

Mise en place des organes 
i) élaboration du calendrier de mise en place ; 
ii) transmission des convocations aux 
Conseillers Régionaux et Municipaux ; 
iii) organisation (3 jours après convocation) des 
élections des Maires et des Adjoints et adoption 
des bureaux des Conseils Régionaux) ; iv) 
élaboration et signatures des PV 

 
Du 14 au 23 

septembre 2023 

 
Les Préfets 

Tous élus 

- Procès-verbaux d’élection des 
membres des Municipalités et 
d’adoption des bureaux des 
Conseils des Régions ; 
- listes d’émargement. 

(Disponible le 08/09/23). 

 
 
 

TO 

4 
 
Passation de charges entre élus sortants et 
entrants/Etat de situation en début de mandat 

 
Du 25 au 29 

septembre 2023 

 
 
Les Préfets 

 
Bureaux / 

Municipalité 

Procès-verbaux de passation 
de charges et documents 

annexes/Procès-verbaux de 
l’état de situation en début de 

mandat 

Supervision 
par les 
Préfets 



N° ACTIVITES A MENER 
DATE OU 
PERIODE 

ACTEURS DOCUMENTS A PRODUIRE 
OU A TRANSMETTRE 

OBS. 
Responsables Impliqués 

5 

Convocation de la première réunion de la 
municipalité ou du bureau de la Région pour 
l’établissement de l’ordre du jour de la réunion 
du Conseil portant sur les points suivants :  
- examen et adoption des Règlements 
Intérieurs des Organes ; 
- mise en place des Commissions 
permanentes ; 
- installation du CESER. 

Du 29 
septembre au 

03 octobre 2023 

Le Maire / Le 
Président 

   

6 

Transmission à la DGDDL via le Cabinet du MIS 
des documents d’installation des organes, de 
passation de charges et d’état de situation en 
début de mandat. 

Du 02 au 04 
octobre 2023 

Les Préfets 
CAB MIS / 

DGDDL 

Procès-verbaux d’installation 
des organes et documents 
annexes. 
Procès-verbaux de passation de 
charge/ état de situation en 
début de mandat et documents 
annexes 

 

7 
Elaboration des documents de constatation de 
la mise en place des organes. 

Du 05 au 10 
octobre 2023 

DGDDL 
 
 

Trois (03) Projets d’arrêtés : 
- constatation des élections des 
Maires et Adjoints ; 
- constatation de l’élection des 
Présidents des Conseils 
Régionaux ; 
- constatation de la mise en 
place des bureaux des Régions 
au titre de l’exercice 2024. 

 

8 

Organisation des premières réunions des 
Municipalités et des Bureaux des Conseils 
Régionaux portant sur les points suivants :  
- examen et adoption des Règlements 
Intérieurs des Organes ; 

Du 03 au 07 
octobre 2023 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

TO de réduction des délais 
(convocation légale : 5 jours ; 
exceptionnelle : 2 jours) DTEF 
 
Procès-verbal de réunion ; 

Des points 
peuvent être 

ajoutés à 
l’ordre du 

jour 
conformémen



N° ACTIVITES A MENER 
DATE OU 
PERIODE 

ACTEURS DOCUMENTS A PRODUIRE 
OU A TRANSMETTRE 

OBS. 
Responsables Impliqués 

- mise en place des Commissions 
permanentes ; 
- installation du CESER. 

 
Présidents / Maires 

 
Bureaux / 

Municipalités 

Avis de Municipalité ou de 
Bureau ; 
Etat d’exécution du budget ; 
Etat de mise en œuvre des 
travaux 
Document de synthèse des 
opérations en cours et des 
opérations issues de la 
ventilation de la subvention 
d’Etat. 

t à la 
législation en 

vigueur 
 

Suivi par les 
DGA et SG 

9 

Convocation des premières réunions des 
Conseils municipaux et régionaux portant sur 
l’ordre du jour suivant :  
- examen et adoption des Règlements 
Intérieurs des Organes ; 
- mise en place des Commissions 
permanentes ; 
- installation du CESER. 

Du 03 au 07 
octobre 

Présidents / Maires Tous Elus 

Projets des Règlements 
Intérieurs des Organes ; 
- Délibération portant adoption 
des Commissions 
permanentes ; 
- Délibération portant 
installation du CESER. 

Convocation 
légale : 15 

jours   
 

10 
Transmission au Cabinet du MIS des projets 
d’arrêtés  

11 octobre 2023 DGDDL CAB MIS Notes et projets d’arrêtés  

11 Retour des arrêtés signés à la DGDDL 16 octobre 2023 CAB MIS DGDDL Arrêtés signés et numérotés   

12 
Transmission aux Préfets des différents arrêtés 
de constatation de la mise en place des 
organes  

Du 16 au 17 
octobre 2023 

 
DGDDL 

 
Préfets 

 
Arrêtés numérotés et signés 

Ampliation : 
Faitières des 
CT 

13 
 

Transmission des arrêtés aux Elus 

 

Du lundi 16 au 
17 octobre 2023 

 

Préfets 
 

Elus 
 

Arrêtés numérotés et signés 
Ampliations 
aux faitières  

14 

Organisation des premières réunions des 
Conseils Municipaux et Régionaux (mise en 
place des Commissions permanentes, CESER, 
examen et adoption du Règlement Intérieur des 
Organes).  

Du 20 au 23 
octobre 2023 

Maires/ Présidents 
Tous les autres 

élus 

 
TO de réduction des délais  

 
Procès-verbal de réunion ; 

Suivi par les 
DGA et SG 



N° ACTIVITES A MENER 
DATE OU 
PERIODE 

ACTEURS DOCUMENTS A PRODUIRE 
OU A TRANSMETTRE 

OBS. 
Responsables Impliqués 

Délibération (s) du Conseil 
délibérant 

15 
Convocation de la 2ème réunion municipalité et 
du bureau du Conseil de la Région portant sur 
l’examen du projet du programme triennal 

20 octobre 2023 Maires/Présidents  
Projets de Programmes 

Triennaux 

Des points 
peuvent être 

ajoutés à 
l’ordre du 

jour 
conformémen

t à la 
législation en 

vigueur 

16 
Organisation de la 2ème réunion municipalité et 
du bureau du Conseil de la Région portant sur 
l’examen du projet du programme triennal 

Du 24 au 26 
octobre 2023 

Maires/Présidents 
Membres de la 
municipalité et 

du Bureau 

Projets de Programmes 
Triennaux 

 

17 

Convocation de la 2ème réunion des Conseils 
municipaux et régionaux portant sur l’examen 
et l’adoption du projet du programme triennal 
2024 – 2026 Des points peuvent être ajoutés à 
l’ordre du jour conformément à la législation 
en vigueur  

Du 26 au 28 
octobre 2023 

Maires/Présidents   

Suivi des la 
convocation 
des réunions 

de 
commissions 

18 
Travaux des commissions et du CESER sur les 
projets de Programmes Triennaux 

Du 26 au 28 
octobre 2023 

Présidents / Maires 
Commissions 
du Conseil 

Projets de Programmes 
Triennaux 

Suivi par les 
DGA et SG 

19 

Organisation de la 2ème réunion des Conseils 
municipaux et régionaux portant sur l’examen 
et l’adoption du projet du programme triennal 
2024 - 2026 

Du 04 au 07 
novembre 2023 

Présidents / Maires 
Tous les autres 

élus 

Projets de Programmes 
Triennaux 

Documents budgétaires 
annexes au programme 

triennal 

Des points 
peuvent être 

ajoutés à 
l’ordre du 

jour 
conformémen

t à la 
législation en 

vigueur 



N° ACTIVITES A MENER 
DATE OU 
PERIODE 

ACTEURS DOCUMENTS A PRODUIRE 
OU A TRANSMETTRE 

OBS. 
Responsables Impliqués 

20 
Transmission après saisie dans le SYGIDAN, des 
Programmes Triennaux à la DGDDL  

Du 05 au 15 
novembre 2023 

Maires/ Présidents 
 

DGDDL/Préfets 

 
Projets de Programmes 

Triennaux 
TO pour la suspension de la 

soutenance locale du PT (DTA) 
 

Vérification 
dans le 

SYGIDAN 
L’étape de 
l’examen 
dans les 

préfectures 
est 

suspendue 

21 
Conférences budgétaires consacrées aux 
Programmes Triennaux 

Du 16 au 30 
novembre 2023 

DGDDL 
Collectivités 
Territoriales 

Projets de Programmes 
Triennaux 

Vérification 
dans le 

SYGIDAN 

22 
Correction et retour des projets de 
Programmes Triennaux et approbation des 
Programmes Triennaux 

Du 20 novembre 
au 10 décembre 

2023 

 

Collectivités 
Territoriales  

 

DGDDL/ CAB 
MIS 

Programmes Triennaux 2024-
2026 
Arrêté d’approbation du 
Programme triennal 2024-2026 

Correction 
dans le 

SYGIDAN 

23 
Signature et diffusion des arrêtés 
d’approbation des Programmes Triennaux 
2024-2026 

Du 25 novembre 
au 15 décembre 

2023 
CAB/MIS 

CAB 
MIS/DGDDL 

Arrêtés signés  

24 

Convocation de la 3ème réunion de la 
municipalité et du bureau du Conseil de la 
Région portant sur l’examen du projet du 
budget primitif 2024 et documents annexes 
(délibération des taxes, cadre organiques des 
emplois, etc.) 

Du 05 au 07 
décembre 2023 

Maires/Présidents  
Projets de Programmes 
Triennaux 

 

25 

Organisation de la 3ème réunion de la 
municipalité et du bureau du Conseil de la 
Région portant sur l’examen du projet du 
budget primitif 2024 et documents annexes 
(délibération des taxes, cadre organiques des 
emplois, etc.) 

Du 11 au 13 
décembre 2023 

Maires/Présidents 
Membres de la 
municipalité et 

du Bureau 

Projets de Budgets Primitifs 
Procès-verbal 
Avis de Municipalité ou du 
Bureau 
Etat d’exécution du budget 
Cadre organique des emplois 

Des points 
peuvent être 

ajoutés à 
l’ordre du 

jour 
conformémen



N° ACTIVITES A MENER 
DATE OU 
PERIODE 

ACTEURS DOCUMENTS A PRODUIRE 
OU A TRANSMETTRE 

OBS. 
Responsables Impliqués 

Document de ventilation des 
dépenses de fonctionnement 
Autres documents exigés par 
la loi 

t à la 
législation en 

vigueur 

26 

Convocation de la 3ème réunion des Conseils 
municipaux et régionaux portant sur l’examen 
et l’adoption du projet du budget primitif 2024 
et documents annexes (délibération des taxes, 
cadre organiques des emplois, etc.) 

Du 11 au 13 
décembre 2023 

Maires/ Présidents Tous élus  

Suivie de la 
convocation 
des réunions 

de 
commissions 

27 

Travaux des commissions et du CESER sur le 
projet du budget primitif 2024 et documents 
annexes (délibération des taxes, cadre 
organiques des emplois, etc.) 

Du 13 au 20 
décembre 2023 

Présidents / Maires 
Commissions 
du Conseil 

projet du budget primitif 2024 
et documents annexes 
(délibération des taxes, cadre 
organiques des emplois, etc.) 

Suivie par les 
DGA et SG 

28 

Organisation de la 3ème réunion des Conseils 
municipaux et régionaux portant sur l’examen 
et l’adoption du projet du budget primitif 2024 
et documents annexes (délibération des taxes, 
cadre organiques des emplois, etc.) 

Du 20 au 23 
décembre 2023 

Présidents / Maires 
Tous les autres 

élus 

projet du budget primitif 2024 
et documents annexes 
(délibération des taxes, cadre 
organiques des emplois, etc.) 

Des points 
peuvent être 

ajoutés à 
l’ordre du 

jour 
conformémen

t à la 
législation en 

vigueur 

29 
 
Transmission des documents des Budgets 
Primitifs à la DGDDL 

Du 21 au 31 
décembre 2023 

 
Maires/ Présidents 

DGDDL 

 
Projets de Budgets Primitifs et 
tous documents légalement 
nécessaires conformément à 
l’article 75 de la loi 2020-885 du 
21 octobre 2020 régime 
financier 
 

Vérification 
dans le 

SYGIDAN 
 

L’étape 
d’examen 
dans les 

préfectures 
suspendue 



N° ACTIVITES A MENER 
DATE OU 
PERIODE 

ACTEURS DOCUMENTS A PRODUIRE 
OU A TRANSMETTRE 

OBS. 
Responsables Impliqués 

30 
Conférences budgétaires consacrées aux 
Budgets Primitifs 2024 

Du 02 au 16 
janvier 2024 

DGDDL 
Collectivités 
Territoriales 

Projets de Budgets Primitifs 
Documents légalement 
nécessaires conformément à 
l’article 75 de la loi 2020-885 du 
21 octobre 2020 régime 
financier 

 

 
Vérification 

dans le 
SYGIDAN 

31 
Correction et retour des projets de Budgets 
Primitifs 2024 

Du 03 au 26 
janvier 2024 

Collectivités 
Territoriales  

 
DGDDL/ CAB 

MIS 

Budgets Primitifs 
Arrêté d’approbation du budget 
primitif 2024 

Correction 
dans le 

SYGIDAN 

32 
Signature et diffusion des arrêtés 
d’approbation des Budgets Primitifs 2024 

Du 05 au 31 
janvier 2024 

CAB/MIS 
CAB 

MIS/DGDDL 
  

33 Exécution budgétaire 2024 

A compter de 
la réception 
des arrêtés 

d’approbation 
du Budget 

Primitif 2024. 

Maires/Président 
DGDDL et 

Comptables 
Publics 

Avant approbation du budget 
primitif 2024, Exécution du 
budget par lettre d’avance pour 
le mois de janvier 2024 

 

 

 


